PFARRVERBAND Cosimastr. 204

81927 Munchen

Tel.: (089) 99 27 58-6

ST TH O MAS Faex (089) 99 27 58-79
farrl Dst-th -l d

ST. LORENZ

Wir suchen fiir unseren Pfarrverband St. Thomas-St. Lorenz
in Oberfohring zum 01.08.2024 eine/n
Pfarrsekretar/in (w/m/d)

in Teilzeit fir 28 Stunden/Woche

Ihr Aufgabenbereich:

° Allgemeine Sekretariatstatigkeiten (Schriftverkehr, Biiroorganisation, Terminkoordination)

° Erstkontakt bei seelsorglichen Anliegen

° Ansprechpartner und Unterstltzung fir pastorale und ehrenamtliche Mitarbeiter

o Koordination der Gottesdienste

° Fiihren des Melde- und Matrikelwesens, Siegelfihrung

° Kassenflihrung

° Veranstaltungs- und Raummanagement

lhr Profil:

° Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit einschlagiger Berufserfahrung

o Sehr gute IT-Kenntnisse (MS-Office) und Bereitschaft, sich in kirchenspezifische IT-Programme
einzuarbeiten

° Teamfahigkeit, Serviceorientierung und Diskretion

° Selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

° Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche

Wir bieten:

° Ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

° Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

° Umfangreiche interne Schulungen

° eine Vergltung nach ABD mit allen Vorteilen des 6ffentlichen Dienstes

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, mit Angabe des friihestmoglichen Antrittsdatums, richten
Sie bitte an:

Pfarrverband St. Thomas -St. Lorenz — Verwaltungsleitung, Michaela Wolfshofer, Cosimastr. 204,
81927 Miinchen oder per eMail: mwolfshoefer@ebmuc.de

Fiir weitere Auskiinfte steht lhnen Frau Wolfshofer gern zur Verfligung. Kontakt Gber das Pfarrbiiro.

eMail: pfarrbuero@st-thomas-lorenz.de  Telefon: 089 992 758 -6
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